; Al parana

GOVERNO DO ESTADO

ORDEM DE SERVICO N° 004/2021 — COAD/DAF/DG

O Diretor Geral do DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO PARANA -
DETRAN/PR, no uso de suas atribuicdes legais e considerando:

* A necessidade de orientar e normatizar os procedimentos para ALTERAQOES
CONTRATUAIS (Ex.. PRORROGACOES, ACRESCIMOS e/ou SUPRESSOES,
etc.); e

e O disposto na Lei Estadual n° 15.608/2007 (Licitacbes e Contratos do Estado do
Parand) e no Decreto n°® 4.993/2016 que a regulamenta.

Estabelece os seguintes procedimentos:

1. As solicitagdes de ALTERACOES CONTRATUAIS deverdo ser encaminhadas a
Coordenadoria Administrativa mediante Memorando, devidamente assinado pelo
respectivo Coordenador, Chefe de Assessoria ou Chefe de Ciretran, protocolado
DIGITALMENTE na unidade de origem, e acompanhado dos seguintes
documentos:

a. Termo de Solicitagdo de Alteracdo Contratual (ANEXO I) integralmente
preenchido e Despacho do Diretor da &rea solicitante (ANEXO llI)
aprovando a alteracéo pretendida;

b. Concordancia da empresa com a alteracdo contratual (prorrogagdo por mais
um periodo, acréscimo e/ou supressdo do contrato, etc.), mantendo as
demais condi¢des do contrato; e

c. Certidbes Negativas da empresa (Federal, Estadual, Municipal, FGTS,
Trabalhista e CADIN).

2. No caso especifico de prorrogacdo da vigéncia contratual, além dos documentos
constantes no item 1, também devera apresentar:

a. No minimo 03 (trés) orcamentos (ndo pode ser da empresa contratada
atualmente), a fim de comprovar a vantajosidade da continuidade do
Contrato (na impossibilidade de obter o numero minimo de cotagles,
apresentar negativa das empresas, além da justificativa conforme
estabelece § 6°, art, 9° do Decreto n® 4993/2016); e

b. Planilha de Demonstragcdo da Vantajosidade - Mapa de Precos (ANEXO II)
gue precisara conter os valores: Unitéario, Mensal e Anual (ou periodo da
prorrogacao), conforme Decreto n° 4993/2016, devera informar os dados de
quem elaborou o documento e ser assinada.

3. Concluido o Aditivo de ALTERACAO CONTRATUAL, o Setor de Contratos da
Coordenadoria Administrativa enviara ao respectivo Gestor do Contrato as copias
dos seguintes documentos: TERMO ADITIVO/APOSTILAMENTO e demais
documentos pertinentes;
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\ 4. As solicitagbes encaminhadas em desacordo com a presente Ordem de Servico
‘ serdo devolvidas a origem para as devidas corregoes.

a. O processo podera ser devolvido para complementar informacgdes, conforme
0 caso.

5. Esta Ordem de Servigo entrara em vigor na data da sua publicagdo no Diario Oficial
do Estado do Parana.

Detran/PR, 05 de fevereiro de 2021.

(Assinado Eletronicamente)

Wagner Mesquita de Oliveira
Diretor Geral do Detran/PR
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ANEXO |
TERMO DE SOLICITAGAO DE ALTERAGCAO CONTRATUAL

1. IDENTIFICACAO DO CONTRATO
Numero do Contrato: XXX/XXXX
Empresa Contratada: XXXXXXXXXX

Objeto do Contrato: (conforme consta no contrato). Ex.: prestagdo de servicos de XXXXXX,
aquisicdo de XXXXXXXXXX

2. OBJETOS / ESPECIFICACOES DA ALTERAGCAO

Descrever de forma objetiva e clara a alteragdo contratual que pretende que seja realizada. (Ex.:

prorrogagéo da vigéncia do contrato pelo periodo de XXXXXX, acréscimo e/ou supresséo, etc.)

3. JUSTIFICATIVA

Justificar de forma fundamentada a alteracdo contratual pretendida, apresentando argumentos e
comentarios quanto a: necessidades, vantagens, e qualquer informacéo adicional para balizar a

andlise e aprovacéo da despesa.

4. VANTAJOSIDADE

Inclusdo de no minimo 03 (trés) orcamentos (ndo pode ser da empresa contratada atualmente), a
fim de comprovar a vantajosidade da continuidade do contrato (Na impossibilidade de obter o
namero minimo de cotagBes, apresentar negativadas empresas, anexando e-mails encaminhados a
empresa comprovando que foi solicitada a cotacdo, além da justificativa conforme estabelece § 6°,
Art. 9° decreto n° 4993/2016.)

5. DISPOSICOES GERAIS / INFORMACOES COMPLEMENTARES

Indicar qualquer informacdo, condi¢cao ou especificacdo adicional que deva ser incluida no contrato.
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\
\

" Data XX/XXIXXXX

/

Assinatura gestor Assinatura do Chefe da Unidade

Observagéo:

O Termo de Solicitacdo de Alteracdo Contratual preenchido de forma incompleta sera
devolvido para a devida correcéo.
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ANEXO Il

DEMONSTRATIVO DE VANTAJOSIDADE

5 CONTRATO ATUAL ORCAMENTO 1 ORCAMENTO 2 ORCAMENTO 3
DD e
; DETRAN F \/h NOME DA EMPRESA NOME DA EMPRESA NOME DA EMPRESA NOME DA EMPRESA
'M CNPJ DA EMPRESA CNPJ DA EMPRESA CNPJ DA EMPRESA CNPJ DA EMPRESA
MAPA DE PRECOS R
Descrigdo dos servigos ou materiais QTDE |Prego Unitario | Prego Mensal |Preco Unitario | Prego Mensal | Prego Unitario| Prego Mensal| Prego Unitario | Prego Mensal

-

descrever de forma sucinta o ITEM

TOTAL MENSAL

TOTAL PARA XX MESES (ADAPTAR CONFORME
PERIODO A SER PRORROGADO)

Nome completo, RG e CPF do responsavel pela realizagio dos orgamentos e elaboragdo do mapa de pregos.

ATENGAO: Este d deve ser assinad
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ANEXO Il

DESPACHO N° XXX/20XX —
SETOR/DIVISAO/COORDENADORIA/DIRETORIA/DG

| — APROVO o Termo de Solicitacdo de Alteracdo Contratual constante das folhas XXXX a
XXXX do processo protocolado n® XX XXX.XXX-X, objetivando XXXXXXXX (EX.
prorrogacao/acréscimo e/ou supressao, etc., conforme o caso) do Contrato n° xx/20xx, nos
termos do artigo n.° 104 e artigo 112 da Lei Estadual n® 15.608/2007.

Il — A justificativa para a prorrogacdo/acréscimo e/ou supressao (conforme o caso) consta
do termo de solicitacdo de alteracdo contratual elaborado pela Coordenadoria XXXXXXX/
Assessoria XXXXXXX [/ Chefe da Ciretran de XXXXXXX, estando devidamente
evidenciada a XXXXXXXX (Ex. necessidade da continuidade da prestacdo de servicos,
acréscimo e/ou supressao, etc. - informar motivo, conforme o caso).

Il — Remeta-se o processo a Coordenadoria Administrativa para as providéncias cabiveis,
observadas as formalidades legais.

Detran/PR, ...... (o [ de ..........

Nome do Diretor

Diretorde .........ooovvvvviiiinnnn. do Detran/PR

Protocolo n® 00.000.000-0
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